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Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
 для детей дошкольного  и младшего школьного возраста «Камская начальная школа – детский сад» 
П Р И К А З

30.12.2011 г.                                                                                                        
№ 130-од

д. Кама
Об учетной политике для целей 
бухгалтерского учета на 2012 год


Руководствуясь Законом РФ от 21 ноября 1996 года № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», Положением по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» (ПБУ 1/2008), утвержденным Приказом Минфина РФ от 6 октября 2008 года № 106н, и Положением по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации, утвержденным Приказом Минфина РФ от 29 июля 1998 года № 34н, инструкцией по бухгалтерскому учету №174н от 16 декабря 2010 года «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению», начиная с 1 января 2012 г. 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить на 2012 год учетную политику для МКОУ «Камская начальная школа-детский сад» для целей бухгалтерского учета согласно приложению.
2. Положения учетной политики обязательны для исполнения всеми работниками МКОУ «Камская начальная школа-детский сад», ответственными за ведение бухгалтерского и налогового учета, подготовку первичных документов.
3. Ответственность за организацию исполнения настоящего приказа возложить на главного бухгалтера Л.Ш.Медведь 
4. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.

Директор школы


А.Г.Слинкина
В дело

№ 
Приложение1 

к приказу директора школы 

от 30.12.2011 г. № 130-од
Учетная политика для целей бухгалтерского учета
Нормативные документы, регламентирующие порядок организации учета
· Федеральный закон от 21 ноября 1996 года N 129-ФЗ  «О бухгалтерском учете».

· Приказ Минфина России от 01 декабря 2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению».

· Приказ Минфина России от  06 декабря  2010г. №  162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению».

· Приказ Минфина России от   15 декабря 2010г. №  173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению".
· Положение ЦБР от 12 октября 2011 года №373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации".

· Приказ Минфина России от 13.06.1995 N 49 «Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств».

· «Положение о документе и документообороте в бухгалтерском учете», утвержденное Минфином СССР от 29.07.1983 N 105.
·   Приказ Минфина России от   23 декабря 2010г. № 191н
 «Инструкция о порядке       составления и предоставления годовой,  квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.
1. Организация бухгалтерского учета
 Ответственность за организацию бухгалтерского учета в МКОУ «Камская начальная школа-детский сад», соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несет директор учреждения (ст. 6 Закона N 129-ФЗ).

 Ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности несет главный бухгалтер учреждения (п.14 Приказа 157н).
Бухгалтерский учет в организации ведется бухгалтерской службой, возглавляемой главным бухгалтером.

Должностные инструкции главного бухгалтера, бухгалтера   МКОУ «Камская начальная школа-детский сад» утверждаются директором учреждения.
В  МКОУ «Камская начальная школа-детский сад созданы  следующие постоянно действующие комиссии:

- по списанию материальных ценностей, пришедших в негодность;
- по социальному страхованию;
- по распределению фонда стимулирования;
- по инвентаризации имущества и обязательств.
Состав постоянно действующих комиссий устанавливается Приказом (распоряжением) директора учреждения.

Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.
2.Рабочий план счетов бухгалтерского учета и структура финансирования
2.1.Рабочий план счетов бухгалтерского учета приведен  в Приложении № 2 к Приказу  «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».
В целях организации и ведения бухгалтерского учета в учреждении применяются следующие коды вида финансового обеспечения:
1 – деятельность, осуществляемая за счёт средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность);
3 – средства во временном распоряжении;

2.2.В учреждении используются дополнительно к единому Плану счетов забалансовые счета, приведенные в Приложении №3 к приказу «Об учётной политике для целей бухгалтерского учета».
3.Методы оценки отдельных видов имущества и обязательств
3.1. Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной (фактической) стоимости.

Первоначальную  стоимость нефинансовых активов формировать  в зависимости от направления их поступления.

	Направление   
поступления   
	Порядок формирования  первоначальной стоимости 

	Приобретение,    
сооружение       
	Первоначальная стоимость определяется как сумма фактических вложений в их  приобретение, сооружение или изготовление (создание) с учетом сумм НДС, предъявленных учреждению поставщиками (кроме их приобретения, сооружения и      изготовления в рамках деятельности, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством Российской    
Федерации) (п. 23 Инструкции N 157н).  

	Получение по     
договору дарения 
	Первоначальная стоимость определяется по текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, увеличенной на стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для  использования  (п. 25 Инструкции N 157н).                                   

	Получение  объектов         
государственного 
(муниципального) 
имущества в связи
с закреплением   
имущественных    
прав (в том числе
права оперативного     
управления       
(хозяйственного ведения))        
	Первоначальная стоимость по балансовой  (фактической) стоимости объектов учета у  передающей стороны с одновременным принятием к учету суммы начисленной       
передающей стороной на объект основных  средств амортизации.                      

	Выявлены излишки 
при  инвентаризации   
	Первоначальная стоимость определяется по их текущей рыночной стоимости, установленной на дату принятия к          
бухгалтерскому учету.                      

	Получение в     безвозмездное или
возмездное  пользование      
	Первоначальная стоимость определяется по  стоимости, указанной собственником (балансодержателем) имущества, а в случаях неуказания собственником  (балансодержателем) стоимости - в условной оценке: один объект, один рубль. (Забалансовый учет).           


                Оценку нефинансовых активов производится по текущей рыночной стоимости в случаях:

-получение нефинансовых активов по договорам дарения,

-выявление при инвентаризации неучтенных объектов нефинансовых активов,

-оприходование материальных запасов в результате разборки, утилизации, ликвидации основных средств или иного имущества,

-определение размера ущерба (дебиторской задолженности по возмещению ущерба), причиненного недостачами, хищениями.

               Под текущей рыночной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов на дату принятия к учету. Определять текущую рыночную стоимость в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта нефинансовых активов на основе цены, действующей на дату принятия к учету (оприходования) имущества, полученного безвозмездно, на этот или аналогичный вид имущества. 

                  Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально, а в случае невозможности документального подтверждения - экспертным путем.

Текущая рыночная стоимость в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта нефинансовых активов определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

В МКОУ Камской начальной школе – детский сад  применять разные способы определения рыночной цены:

1.по новым объектам нефинансовых активов;

2.по бывшим в эксплуатации объектам нефинансовых активов.

При определении текущей рыночной стоимости  использовать:

- данные о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме от организаций-изготовителей;

- сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики, торговых инспекций, а также в средствах массовой информации и специальной литературе;

- экспертные заключения о стоимости отдельных (аналогичных) объектов нефинансовых активов.

3.2.Установить следующий метод оценки основных средств стоимостью до 3000 руб. включительно при принятии их на забалансовый учет. 

- Основные средства стоимостью до 3000 руб. включительно принимать к учету на забалансовом счете 21«Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации»  по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.
3.3.Установить следующий метод оценки материальных запасов, приобретенных за плату.
Материальные запасы, приобретенные за плату учитывать по фактической стоимости, которая включает в себя: 

- суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу); 

- суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материальных ценностей;

- таможенные пошлины и иные платежи, связанные с приобретением материальных запасов; 

- вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретены материальные запасы, в соответствии с условиями договора; 

- суммы, уплачиваемые за заготовку и доставку  материальных запасов до места их использования, включая страхование доставки (вместе – расходы по доставке). Если в сопроводительном документе поставщика указано несколько наименований материальных запасов, то расходы по их доставке (в рамках договора поставки) распределяются пропорционально стоимости каждого наименования материального запаса в их общей стоимости;

- суммы, уплачиваемые за доведение материальных запасов до состояния, в котором они пригодны к использованию в запланированных целях (подработка, сортировка, фасовка и улучшение технических характеристик полученных запасов, не связанных с их использованием),

- иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов. 

3.4. Установить следующий метод определения фактической стоимости материальных запасов при приобретении их в порядке централизованного снабжения. 

    В случае осуществления централизованных закупок материальных запасов, затраты, произведенные по заготовке и доставке материальных запасов до центральных (производственных) складов учреждения или грузополучателей (включая страхование доставки), не включать в фактическую стоимость приобретаемых материальных запасов, а относить на финансовый результат текущего финансового года.  
3.5.Установить следующий метод оценки материальных запасов при их выбытии.

-Выбытие (отпуск) материальных запасов производить  по средней фактической стоимости.

Определение средней фактической стоимости материальных запасов производить по каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся соответственно из средней фактической стоимости (количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в текущем месяце на дату их выбытия (отпуска).

3.6. Установить, что объекты нефинансовых активов учитываются в бухгалтерском учёте по правилам, действующим на дату приобретения активов.

4.Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств
4.1.Годовую  инвентаризацию имущества и финансовых обязательств в целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета проводить по состоянию на 1 декабря текущего года со следующей периодичностью: 

    -основные средства - один раз в 3 года, 

    -библиотечный фонд - один раз в 5 лет, 

    -материальные запасы - один раз в год;
     -продукты питания-  один раз 1 раз в квартал
    -при смене материально-ответственных лиц (на день приемки-передачи дел); 

    -при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей в этот же день.

     -кассы не реже одного раза в 12 месяцев, при наличии в ней остатков,

     -дебиторская задолженность, в том числе по расчетам: 
   с поставщиками и подрядчиками по суммам выданных авансов и предоплат на 1 апреля, 1 июля, 1 октября, 1 января текущего года (если есть факт предоплаты),

   с внебюджетными фондами по налогам и страховым взносам – один раз в год, после сдачи годового отчета, 

    с работниками по подотчетным суммам, по недостачам и хищениям – один раз в год в сроки проведения годовой инвентаризации.
      -кредиторскую задолженность, в том числе по расчетам:

с поставщиками и подрядчиками по оплате полученных товаров, выполненных работ, оказанных услуг на 1 апреля, 1 июля, 1 октября, 1 января текущего года,

 с работниками по заработной плате- по мере необходимости.

-учтенное за балансом имущество - один раз в 3 года. 
4.2.Постоянно действующая  комиссия для проведения инвентаризации  создается в соответствии с Приказом  директора. 

5.Технология обработки учетной информации
   5.1. Установить способ обработки учетной информации – автоматизированный. Программное обеспечение 1С: Предприятие – бухгалтерский учёт (бюджет), «1С:Зарплата и кадры»; «СКБ-Контур»
    5.2. Базы данных хранятся на сервере. Резервные (восстановительные) копии формируются еженедельно и хранятся на сервере. 

6.Правила документооборота
6.1.Первичные документы применяются и формируются  согласно Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 №173н « Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями Методических указаний по их применению.»
6.2.Установлен следующий порядок визирования первичных документов:

первая подпись: директор учреждения, лицо, его замещающее;

вторая подпись: главный бухгалтер, лицо, его замещающее.

6.3.Установлен перечень учетных (бухгалтерских) регистров, периодичность вывода регистров на бумажные носители – согласно  Приложению № 4 к Приказу  «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».

 6.4. Установлен порядок хранения документации - согласно  Приложению №5 к Приказу  «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».

6.5. Установлен график документооборота - согласно Приложению № 6  к Приказу  «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».

6.6. Установлены формы первичных (сводных) учетных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, по которым законодательством Российской Федерации не установлены обязательные для их оформления формы документов, привести в Приложении № 7 к Приказу  «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».
7.Учет нефинансовых активов
7.1.При формировании инвентарных номеров, присваиваемых основным средствам (за исключением объектов, стоимостью до 3 000 руб.) применяется следующая методика:  1-3 символы -номер счета синтетического учета, 4-5 символы -номер счета аналитического учета, 6 символ-код вида финансового обеспечения, 7-12 символы индивидуальный номер, присвоенный основному средству.
7.2.Установить следующую единицу учета материальных запасов – номенклатурный номер (порядковый номер 001-999).

7.3.Утвердить перечень должностных лиц, имеющих право подписи  доверенностей и имеющих право на получение доверенностей. Приложение № 8  к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета». 

7.4.Установить  нормы расхода ГСМ Приказом директора учреждения.

7.5.Установить, что учет вычислительной техники: списание компьютерной техники осуществляется комиссией, назначенной приказом руководителя учреждения, на основании заключения организации, имеющей соответствующее разрешение. Акты о списании утверждаются руководителем учреждения или уполномоченным лицом.

8.Учет финансовых активов
8.1. Установить лимит остатка денежных средств в кассе 1000 рублей в соответствии с

документом «Расчет на установление предприятию лимита остатка кассы и оформление разрешения на расходование наличных денег из выручки, поступающей в его кассу на 2012 год». ит установлен решением комитета по финансам администрации Кондинского района.

8.2. Установить перечень должностных лиц на выдачу под отчет на хозяйственные нужды приказом директора.
8.3.Установить, что денежные средства под отчет выдаются по приказу директора учреждения (лица, его заменяющего),  на основании письменного заявления получателя с указанием назначения аванса и срока на который он выдается.

Форма заявления приведена в Приложении № 6 к  Приказу  «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».

8.4.Срок отчета по выданным подотчетным суммам составляет:

- по суммам, выданным на командировочные расходы 3 дня,

-по суммам, выданным на хозяйственные нужды 30 дней,

- по суммам, выданным на приобретение основных средств, ТМЦ 30 дней,

- по суммам, выданным на иные цели, 5 дней.
9.Учет расчетов по принятым обязательствам
9.1.  По расчетам с работниками обязательства (денежные обязательства) по начислениям в соответствии с трудовым законодательством РФ принимаются: 

– по заработной плате и начисленным с нее страховым взносам – на основании расчетно-платежной ведомости (в последний день месяца, за который произведено начисление); 
– за первые три дня нетрудоспособности – на основании листка нетрудоспособности (не позднее последнего дня месяца, в котором произведено начисление); 
– по отпускным – на основании записки-расчета (на дату образования кредиторской задолженности); 
– по командировочным расходам и по подотчетным суммам, выданным на хозяйственные нужды, – на основании авансового отчета (на дату утверждения авансового отчета руководителем); 
– по компенсационным выплатам ( проезд к месту отдыха) – на основании подтверждающих документов (на дату образования кредиторской задолженности). 

При расчетах с физическим лицом по договорам гражданско-правового характера на выполнение работ, оказание услуг (с учетом сумм страховых взносов, подлежащих уплата в бюджет) принятие обязательств может производиться учреждением на основании договора, денежных обязательств – на основании акта выполненных работ (на дату их подписания). 

По расчетам с поставщиками за коммунальные услуги обязательства принимаются к бухгалтерскому учету на основании заключенного долговременного договора (на дату его подписания), денежные обязательства – на основании счета-фактуры (на дату его составления).  По всем остальным видам хозяйственных операций обязательства  принимаются на основании договоров с поставщиками, подрядчиками, исполнителями (на дату их подписания), денежные обязательства – на основании накладных, актов выполненных работ и т. п. (на дату образования кредиторской задолженности). Дебиторскую и кредиторскую задолженность с истекшими сроками исковой давности, нереальную (безнадежную) для взыскания (задолженность, по которой истек установленный срок исковой давности, а также другие долги, по которым в соответствии с гражданским законодательством обязательства прекращены вследствие невозможности их исполнения), списывают по каждому обязательству отдельно на основании акта государственного органа или документа о ликвидации организации, данных проведенной инвентаризации и приказа руководителя учреждения.
10.Учет на забалансовых счетах
10.1. Земельный участок, полученный  учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования  учтён на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование" согласно кадастровому паспорту.

10.2. Программные продукты принимаются на учет на забалансовый счет 01 "Имущество, полученное в пользование" в условной цене: один объект-1 рубль.
11. Порядок организации и осуществления внутреннего финансового контроля.
11.1. Для целей эффективного и результативного использования бюджетных ресурсов, сохранности его финансовых и нефинансовых активов, соблюдения установленных требований и представления достоверной отчетности установить систему внутреннего контроля, включающую надзор и проверку:

1) соблюдения требований бюджетного законодательства;
2) точности и полноты составления документов и регистров бухгалтерского учета;

3) предотвращения возможных ошибок и искажений в учете и отчетности;

4) исполнения приказов и распоряжений руководства учреждения;

5) контроля за сохранностью финансовых и нефинансовых активов учреждения.

11.2. Сведения о результатах мероприятий внутреннего контроля отражаются в приложении к пояснительной записке к годовой отчетности (форма по ОКУД 0503160 таблица № 5).
11.3. Установить порядок организации и осуществления внутреннего финансового контроля согласно приложению 9 к Учетной политике.
12. Изменение учетной политики

12.1. Учетная политика учреждения применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год. Изменение учетной политики вводится с начала финансового года или в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а также существенных изменений условий деятельности учреждения.
      СПИСОК ПРИЛОЖЕНИЙ 

к Приказу  № 130-од  от 30.12.2011 г.
«Об учетной политике для целей бухгалтерского учета на 2012 г.»

1. Приложение № 2  «Рабочий план счетов бухгалтерского учета».
2. Приложение № 3   «Забалансовые счета».
3. Приложение № 4 «Перечень учетных (бухгалтерских) регистров».

4. Приложение № 5 «Порядок хранения документации».
5. Приложение № 6  «График документооборота».

6. Приложение № 7 «Первичные (сводные) учетные документы, применяемые для оформления хозяйственных операций, по которым законодательством Российской Федерации не установлены обязательные формы документов».

7. Приложение № 8 «Перечень должностных лиц, имеющих право подписи доверенностей и имеющих право на получение товарно-материальных ценностей ».
8. Приложение № 9«Порядок организации и осуществления внутреннего финансового контроля».
